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OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA 2024-2025

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO I'art.25 del D.Lgs. n.165 del 2001;

VISTO il DLgs 297/94 art. 7;

VISTO l'art. 16 del DPR 275/99;

VISTI gli artt. 28 e 29 del CCNL 2006/2009;

VISTO il Decreto della Regione Calabria n. 20 del 17 Aprile 2024 riguardante I'approvazione del calendario scolastico
2024/2025;

VISTE le deliberazioni del Collegio dei docenti del 03/09/2024 e del Consiglio di Istituto del 04/09/2024;

CONSIDERATI gli obiettivi individuati nel RAV e nel Piano di Miglioramento di questa Istituzione scolastica;
CONSIDERATE le attivita di potenziamento e di ampliamento dell’offerta formativa previste dal PTOF 2022/25;
CONSIDERATE le risorse umane, strumentali e finanziarie di cui dispone questa Istituzione scolastica per il corrente anno
scolastico 2024/25;

CONSIDERATO che gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario di servizio stabilito dal piano di
attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le ulteriori attivita di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace svolgimento dei processi formativi e di
eventuali attivita aggiuntive;

ASSUME il seguente:




PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA A.S. 2024/2025

Il Piano annuale delle attivita si configura come documento di pianificazione degli impegni annuali dei docenti vincolanti
per il raggiungimento del successo formativo degli allievi.
Si tratta di un documento preliminare e funzionale alla costruzione del Programma annuale e risulta essere composto da:

e attivita ordinarie e obbligatorie;

e attivita aggiuntive all'insegnamento;

e attivita funzionali all'insegnamento;

e altre attivita legate a percorsi formativi estranei alla singola scuola, come iniziative finanziate con risorse finalizzate.
Data questa struttura, la composizione del Piano assume la forma di un quadro sinottico nel quale vengono esplicitate
attivita, ruoli e quantificazioni degli impegni vincolanti per i docenti quali obblighi di servizio, e al contempo, necessari per
assicurare:
la qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza interna ed esterna;

il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalita;
la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.
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L’elaborazione del Piano ha tenuto conto dei seguenti punti:

SCANSIONE ANNO SCOLASTICO

L’anno scolastico & suddiviso in quadrimestri con termine del | Quadrimestre al 31 gennaio 2025 e termine del Il
Quadrimestre al 7 giugno 2025.

Scadenze delle valutazioni quadrimestrali:

Scrutinio primo quadrimestre: nella prima settimana di febbraio

Scrutini secondo quadrimestre: entro il 15 giugno.

Le date di svolgimento delle prove INVALSI relative all’anno scolastico 2024— 2025 da pubblicarsi entro il 30 Settembre.

ORARIO DELLE LEZIONI

ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA DELL'INFANZIA
e dal LUNEDI al VENERDI dalle 08:00 alle 16:00.

*Qrario di ingresso dalle 08:00 alle 09:00 e orario di uscita dalle 15:00 alle 16:00.

ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA PRIMARIA
e dal LUNEDI al VENERDI tempo scuola a 27 ore (dalle ore 08:15 alle ore 13:15 con un rientro
pomeridiano dalle 14,15 alle 16,15 martedi 1* 27,37, 47 e 5" e mercoledi 47, 57)
e dal LUNEDI al VENERDI per le classi a tempo pieno che usufruiscono della mensa (dalle ore 08:15 alle
ore 16:15)

ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA SECONDARIA
e Gasperina: dalle ore 8,30 alle ore 14,30 ( sabato escluso)
e Montepaone:
> dalle ore 8,00 alle ore 13,00 ( classi 1#, 27 e 37 sez. E)
» dalle ore 8,00 alle ore 14,00 ( classi 1%, 27 e 3/ sez. A e sez. B- sabato escluso)




ATTIVITA ORDINARIA CURRICULARE D'INSEGNAMENTO, RIENTRANTE NEGLI OBBLIGHI DI LAVORO
Art 28 CCNL

Per gli INSEGNANTI DELLA SCUOLA DELL'INFANZIA I'insegnamento si svolge in 25 ore settimanali articolato su cinque giorni
dalle ore 8:00 alle ore 16:00, sabato escluso.

In caso di assenze brevi si provvede alla sostituzione con le ore di docenti di potenziamento, laddove I'organico lo
consentira. Il personale osserva la turnazione articolata su base giornaliera: a giorni alterni nella settimana, a settimane
alterne. La contemporaneita dei docenti del turno pomeridiano inizia alle ore 11:00 e dura sino alle 13:00 ed & destinata,
prioritariamente, all’articolazione di piccoli gruppi di alunni della sezione e/o di altre sezioni per arricchimento, rinforzo e
sviluppo del curricolo, osservazione e personalizzazione, alla sostituzione di colleghi assenti, ad attivita di assistenza a
mensa. Eventuali cambi di turno sono autorizzati dal Dirigente Scolastico, a domanda dell’interessato e sottoscritta anche
dal collega coinvolto nel cambio, tenuto conto delle esigenze di servizio.

Per gli INSEGNANTI DELLA SCUOLA PRIMARIA accanto alle 22 ore settimanali vanno aggiunte altre due ore da dedicare ogni
lunedi dalle ore 16:30 alle ore 18:30 alla programmazione didattica da attuare mediante incontri collegiali con gli altri
docenti al di fuori dell’orario delle lezioni (art.28 CCNL)
Nell’ambito delle 22 ore la quota oraria eventualmente eccedente I'attivita frontale viene utilizzata:

> per sostituire docenti assenti - con disponibilita - fino ad un massimo di 5 giorni;

> per attivita di arricchimento dell’offerta formativa (progetti extracurriculari e di potenziamento);

> per il recupero individualizzato o di gruppi ristretti di allievi stranieri;

> per la copertura dell’orario di mensa per le classi a 27 ore.

Per gli INSEGNANTI DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO l'insegnamento si svolge in 18 ore settimanali
articolato su sei giorni dalle ore 8:00 alle ore 13:00 per le classi 1* E-2~E- 3" E di Montepaone Lido e per le classi [* Ae I
B, 2" A, 2" B e 3" A e 3”2 B I'orario sara articolato dalla 08:00 alle 14:00 (sabato escluso).
La scuola Secondaria di Primo Grado del plesso di Gasperina osservera I'orario dalle 08:30 alle 14:30 (sabato escluso).
Eventuale riduzione oraria viene restituita alla classe mediante progettualita trasversale in orario pomeridiano o con
didattica a distanza.
Nell’ambito delle 18 ore la quota oraria eventualmente eccedente I'attivita frontale viene utilizzata:

> per sostituire docenti assenti - con disponibilita - fino ad un massimo di 10 giorni;

> per attivita di arricchimento dell’offerta formativa (progetti extracurriculari e di potenziamento);

> per il recupero individualizzato o di gruppi ristretti di allievi in ritardo nel processo di apprendimento;

> per progettazione di Istituto.
Ore aggiuntive ed eccedenti
J Le ore aggiuntive di insegnamento sono quelle prestate in aggiunta all’orario obbligatorio per realizzare attivita
previste nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF). Lo svolgimento delle succitate ore e facoltativo; la
retribuzione e quella indicata nella tabella 5 allegata al CCNL 2007.
. Le ore eccedenti sono invece le ore prestate in sostituzione dei colleghi assenti, previa disponibilita dichiarata.
o Le ore accettate volontariamente (per I'intero anno scolastico) fino ad un massimo di 6 ore eccedenti I'orario di
servizio obbligatorio (ore di insegnamento pari o inferiori a 6, rimaste nella competenza dell’istituzione scolastica)
saranno attribuite previo incarico.




ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO ( art.29 CCNL)

Adempimenti individualizzati:
e preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
e correzione degli elaborati;
e rapporti individuali con le famiglie;
Partecipazione a:
e collegio dei docenti;
e attivita di programmazione e verifica di inizio anno;
e informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali;
e informazione alle famiglie sull’andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia.

Per evitare problemi interpretativi &€ bene sapere che:
Orario di servizio: e la durata di funzionamento del servizio scolastico, I'apertura della scuola con le sue articolazioni.
Orario di lezione: e I'orario che comprende le attivita curriculari.
Orario di lavoro: & la durata della prestazione del singolo lavoratore e comprende tutte le tipologie delle attivita
relative al proprio profilo professionale e alla specifica funzione. Qui, per i docenti rientrano, oltre le ore di lezione,
le attivita funzionali all'insegnamento (art. 29 CCNL), cioe:

e fino a 40 ore per la partecipazione alle riunioni del Collegio, di programmazione (coordinamenti
per materia, dipartimento, ecc.), di informazione alle famiglie dei risultati degli scrutini;

e fino a 40 ore per la partecipazione ai Consigli di classe, interclasse e intersezione;
Non fanno parte della quantificazione dell’orario di lavoro: scrutini, esami, valutazioni intermedie e quadrimestrali

CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI

La valutazione avverra per quadrimestri.

Gli scrutini al termine del 1° e 2° quadrimestre si terranno per Consigli di Classe per plesso e saranno presieduti dal
Dirigente Scolastico o da un suo delegato.

L’équipe pedagogica delle classi della scuola primaria preposta alla valutazione sara formata da tutti i docenti delle
attivita obbligatorie, di | R.C. o insegnamento alternativa e dai docenti di sostegno.

Nella valutazione di scrutinio i docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni delle classi basandosi su
osservazioni sistematiche, prove oggettive di verifica, impegno, capacita, rendimento, comportamento e i necessari
interventi didattici programmati.

Tutti i predetti adempimenti sono dovuti, non comportano retribuzione accessoria, consistono in attivita funzionali
all'insegnamento e costituiscono obbligo di servizio, pertanto la mancata attestazione di presenza, senza preventiva
giustificazione, & considerata assenza ingiustificata.

ATTIVITA AGGIUNTIVE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO

Si tratta di attivita prestate in aggiunta all'orario obbligatorio al fine di realizzare attivita previste nel Ptof, volontarie
e retribuibili con il Fondo dell’Istituzione scolastica, da definire quantitativamente in sede di contrattazione d’istituto,
compatibilmente con il budget.
Esse sono:
e Commissioni del Collegio Docenti per la qualificazione e I'ampliamento dell’attivita didattica -Coordinamento
- Collaborazione - Responsabilita nell’organizzazione e nella gestione relative al funzionamento della scuola
e Collaboratoridel Dirigente Scolastico; Responsabili / Coordinatori Di Plesso; Coordinatori di Classe / Interclasse
/Intersezioni
e Altre Figure Di Sistema c 83 L107/2017

RAPPORTI CON LE FAMIGLIE




Gli incontri con le famiglie, preferibilmente in presenza, sono fissati nei mesi di:
SETTEMBRE-incontro con le famiglie dei neoiscritti;
OTTOBRE - assemblea per l'elezione dei rappresentanti dei genitori di ogni classe e illustrazione della
programmazione/progettazione annuale;
NOVEMBRE/DICEMBRE- informazioni alle famiglie sull'andamento didattico-disciplinare degli alunni in forma
individuale.
APRILE — informazioni alle famiglie sull'andamento didattico-disciplinare degli alunni in forma individuale.
Per i rapporti in forma individuale con le famiglie:
e nella scuola dell’Infanzia ai colloqui individuali con i genitori saranno destinati 30 minuti settimanali,
lunedi, dalle ore 11.00 alle ore 11.30 previo accordo e in caso di reale necessita;
e nella Scuola Primaria e nella Scuola Secondaria di Primo Grado i colloqui individuali con i genitori
avverranno per 60 minuti mensili, previa prenotazione, e in caso di reale necessita, da collocare in
qguadro orario del singolo docente e da comunicare alle famiglie.

ATTIVITA DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE

L’aggiornamento e un diritto-dovere fondamentale del personale docente:

1. per adeguare le conoscenze allo sviluppo delle scienze;

2. per approfondire la preparazione didattica;

3. per partecipare alla ricerca e innovazione didattico-pedagogica.
Il Piano annuale delle attivita di aggiornamento e formazione destinate ai docenti e coerente con gli obiettivi e i tempi
della programmazione dell'attivita didattica, considerando anche esigenze ed opzioni individuali (auto-
aggiornamento). Esso tiene conto dei contenuti della Direttiva annuale per |'aggiornamento e la formazione del
Ministero dell’lstruzione e del Merito e si puo avvalere delle offerte di formazione promosse dall'amministrazione
centrale o periferica e/o da soggetti pubblici e privati qualificati o accreditati (comunque "riconosciuti"
dall'Amministrazione).
Cosi, il Piano annuale delle attivita di aggiornamento e di formazione, della scuola, si articola in iniziative:

e progettate dalla scuola autonomamente o consorziata in rete;

e proposte da soggetti esterni e riconosciute dall'amministrazione;

e concordata con il RSPP ed il medico competente (per coloro che non hanno completato nello scorso anno

scolastico la formazione obbligatoria);
e promosse prioritariamente dall'amministrazione dall’analisi dei bisogni emersi dal RAV;
e aisensi della legge 178 del 2020, c 961 «realizzazione di interventi di formazione obbligatoria del personale
docente impegnato nelle classi con alunni con disabilita».

Dal “PIANO TRIENNALE DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTQ”
Ambiti di interesse:

e Inclusione

e Nuove metodologie

o ICT

ATTIVITA VARIE COMPLEMENTARI AL CURRICOLO
(Spettacoli, visite, viaggi, incontri con esperti, ecc...)

Saranno definite in sede di programmazione, nei consigli di intersezione, di interclasse e di classe, di le attivita
complementari al Curricolo, preferibilmente entro il secondo mese di lezione.

| docenti si faranno carico degli aspetti organizzativi con il supporto dell'Ufficio di Segreteria e di concerto con lo staff
di Dirigenza.

Per quel che riguarda i viaggi didattici, i docenti di classe dovranno stilare il programma delle attivita complementari
al curricolo, d’intesa con i rappresentanti dei genitori e valutando con attenzione 'ammontare complessivo dei
contributi che saranno richiesti alle famiglie, in modo da evitare inutili aggravi.

Le attivita saranno autorizzate solo a condizione che aderisca la maggior parte degli alunni e che sia dichiarata la



disponibilita dei docenti di classe ad accompagnare gli alunni.

Gli eventuali costi di trasporto e d’ingresso, dove non rientranti in progetti d’Istituto deliberati, saranno a carico delle
famiglie.

Su tali premesse il piano prevede una serie d’incontri obbligatori, dei quali viene indicato anche I'impegno orario
previsto e I'ordine del giorno secondo il calendario che segue.

CALENDARIO DEGLI IMPEGNI FUNZIONALI ALL’ATTIVITA DELLA SCUOLA A.S. 2024-2025

IMPEGNI DI SETTEMBRE
DATA TIPO DI RIUNIONE FIGURE DURATA ATTIVITA PREVISTA
IMPEGNATE
02/09/2024 | Accoglienza Docenti 09:30 - Presa di servizio docenti trasferiti
Lunedi trasferiti o in o in utilizzazione e assegnazione
utilizzazione e provvisoria
assegnazione
03/09/2024 | COLLEGIO DEI Tutti i docenti | Ore 17:00- | *L'odg dettagliato verra Art.
Martedi DOCENTIN. 1 (CONGIUNTO) | 19:00 comunicato con apposita circolare. | 29c¢ 3
lett a)
CCNL
04/09/2024 Art.
Mercoledi Gruppi di lavoro 29c3
Tutti i docenti | Ore 09:30- lett a)
di ogni ordine | 11:30 CCNL
di scuola 2h
05/09/2024 Art.
Giovedi Riunioni classi Tutti i docenti 29c3
parallele Scuola di ogni ordine | Ore 09:30- lett a)
dell’Infanzia, Scuola di scuola 11:30 CCNL
Primaria e Scuola 2h
Secondaria di primo
grado
Gruppi di Docenti scuola Ore
10/09/2024 | Lavoro dell’infanzia, 09:30- Art. 29
Martedi primaria e 11:30 c3lett
secondaria di 2h a)

primo grado CCNL




11/09/2024 Riunioni classi | docenti dei vari | Ore Organizzazione Accoglienza Art. 29
Mercoledi parallele ordini di scuola 09:30- c3lett
Scuola si riuniscono nei | 11:30 a)
dell’Infanzia, rispettivi plessi 2h CCNL
Scuola Primaria | per organizzare
e Scuola le attivita e
Secondaria di allestire gli spazi
primo grado
INCONTRO Il Dirigente Dalle ore | Presentazione e condivisione
CON LE Scolastico el 17:00 alle | dell’Organizzazione e Patto di
FAMIGLIE Collaboratore ore 19:00 | corresponsabilita
CLASSI PRIME *|’organizzazione degli incontri verra
della Scuola comunicata con apposita circolare
dell’Infanzia,
Scuola Primaria
e Scuola
Secondaria
*I'incontro si
terra presso la
sede centrale a
Montepaone
Lido
12/09/2024 | Collegio Tutti i docenti Ore L'o.d.g. verra comunicato con apposita Art. 29
Giovedi Docentin. 2 dell’lstituto 11.00- circolare. c 3 lett
12:00 a)
1h CCNL
INIZIO ATTIVITA DIDATTICHE
16/09/2 | 16 Settembre 2024 ore 08:00- 12:00
024
Lunedi
16/09/ PROGRAMMAZIONE | Scuola Primaria 16:30- Programmazione settimanale Art.28
2024 SETTIMANALE 18:30 N.B.: I'incontro del 30 si svolgera per la c.5
23/09/ 2h predisposizione delle prove di ingresso CCNL
2024 La riunione del 16 Settembre si svolgera
30/09/2 in presenza 13:00-15:00.
024
Lunedi *le riunioni di programmazione
settimanale si terranno in modalita
alternata: un lunedi in presenza e il
successivo on line.







IMPEGNI DI OTTOBRE

predisposizione del curricolo.
Individuazione alunni con B.E.S. su
modello a.s. 2024-25.

Strategie didattico — metodologiche
da assumere nei confronti di alunni in
difficolta.

Proposte UdA interdisciplinari.
Organizzazione vita della classe.

*L'odg dettagliato ed eventuali
modifiche verranno comunicati con

apposita circolare

DATA TIPO DI RIUNIONE FIGURE DURATA ATTIVITA PREVISTA
IMPEGNATE
07/10/2024 PROGRAMMAZIONE Scuola Primaria 16:30-18:30Programmazione settimanale Art.28 c.5
14/10/2024 SETTIMANALE 2h *Le riunioni si terranno secondo CCNL
21/10/2024 guanto esplicitato nel documento
28/10/2024 allegato.
Lunedi
14/10/2024 |CONSIGLI DI CLASSE Montepaone Lido |Dalle 14:30 |Analisi situazione iniziale Art.29c3
Lunedi I-1-111 A (30 min per [Individuazione alunni con B.E.S. su  [lett b)
ciascuna  |modello a.s. 2024-25. CCNL
Montepaone Lido [classe) Criteri da adottare nelle
I-11-11I B programmazioni individuali e di
15/10/2024 Montepaone Lido classe.
Martedi I-11-111 E Dalle 14:30 [Strategie didattico — metodologiche
(30 min per |da assumere nei confronti di alunni in
Gasperina I-II-1ll C [ciascuna  |difficolta--Insediamento genitori
classe) eletti.
*|'odg dettagliato ed eventuali
modifiche saranno
comunicati con apposita circolare
17/10/2024 |ASSEMBLEA RINNOVO |doc. infanzia doc. [16:30-17:30|Costituzione del seggio e votazione |Art. 29
Giovedi 0O0.CC. ANNUALI primaria doc. 1h Elezioni rappresentanti genitori. c 3 b) CCNL
coordinatori *seguira apposita circolare.
scuola sec. I° Tutti i
genitori
21/10/2024 |CONSIGLIO DI doc. infanzia 16:30-18:30|Condivisione prove di verifica e Art.29c3
Giovedi INTERSEZIONE Componente 2h modalita valutative (regole comuni). |lett b) CCNL
genitori (ultimi Situazione di partenza: verifica
dieci minuti) iniziale sui livelli di competenza e




saranno comunicati con apposita
circolare
25/10/2024 |COLLEGIO DOCENTI N.3 [Tutti i docenti 16:30-18:30|L'odg dettagliato verra comunicato  |Art.29
Venerdi 2h con apposita circolare.
30/10/2024 GLI Componente 16:30-17:30|L'odg dettagliato verra comunicato  |Art.28
Mercoledi genitori del GLI  |1h con apposita circolare. CCNL
letter b
Docenti di
sostegno
Coordinatori/rapp
rese ntanti team
docenti di ogni
ordine e grado
delle classi in cui
sono stati rilevati
0 sono da rilevare
alunni con B.E.S
Assistenti alla
comunicazione/Ed
ucat ori
professionali in
servizio presso
I'lstituto
F.S. Inclusione
31/10/2024 |CONSEGNA Scuola | docenti, dopo averli caricati sul
Giovedi PROGRAMMAZIONI dell’'infanzia registro elettronico, depositeranno in
Scuola primaria Presidenza nelle apposite cartelle:
Scuola Secondaria Programmazione disciplinare
| Grado Programmazione coordinata
Eventuale modello individuazione
alunni con BES a.s. 2024-25.
IMPEGNI DI NOVEMBRE
DATA TIPO DI RIUNIONE FIGURE DURATA  |ATTIVITA PREVISTA
IMPEGNATE
04/11/2024 PROGRAMMAZIONE Scuola Primaria  |{16:30-18:30 |Programmazione settimanale Art.28
2h c.5
11/11/2024 SETTIMANALE * Gli incontri dei giorni 4 e 11 CCNL
saranno destinati alla predisposizione
18/11/2024 delle prove parallele- “compito di
realta” ( contenuto e griglia di
25/11/2024 valutazione.)
Lunedi *Le riunioni si terranno secondo
quanto esplicitato nel documento
allegato.
06/11/2024 [SINGOLI GLO Docenti Infanzia- |A partire -Analisi delle situazioni di partenza. |Art. 29 ¢
Primaria- Sec.l° [dalle 14:30 |-Elaborazione e Approvazione P.E.I. 3 lett b)
Mercoledi delle classi in cui a.s. CCNL




sono stati
elaborati PEI/
Genitori
alunniconPEl/
EventualiEducator
i e/o Assistenti
alla
comunicazione/
Alle altre figure
professionali
esterne coinvolte
nel progetto di
vita dell’alunno/a

2024/2025.

*|’0.d.g. dettagliato verra comunicato
con apposita circolare. Laddove
necessario verranno aggiunte altre
date.

Enti esterni
07/11/2024 DIPARTIMENTI Docenti 14:30-15:30-Predisposizione Prove Parallele
Giovedi scuola secondaria | 1h Iniziali-Compito di realta (Contenuti e
di | Grado Griglie di Valutazione)
20/11/2024 INFORMAZIONI Scuola infanzia  |16:15-18:15 [-Informazione esiti formativi e Art.29
PERIODICHE 2h sull’'andamento delle attivita
Mercoledi |ALLE educative c.3 a)
FAMIGLIE CCNL
21/11/2024 Montepaone Lido [Dalle 14:30 |Insediamento genitori eletti Art. 29 ¢
Giovedi CONSIGLI DI CLASSE I-11-111 A (45 min per |[Andamento didattico — disciplinare 3 lett b)
(con la Componente ciascuna Stesura PDP CCNL
genitori) Montepaone Lido [classe) Predisposizione PEI
I-Il -1l B
22/11/2024 Montepaone Lido |Dalle 14:30 |L’o.d.g. dettagliato ed eventuali
Venerdi I-I-111 E (45 min per |modifiche saranno comunicati con
ciascuna apposita circolare
classe) -
Gasperina
I-I-11 C
28/11/2024 |CONSIGLI DI Docenti Scuola 16:30-18:30 |Insediamento genitori eletti. Art. 29 ¢
Giovedi INTERCLASSE primaria 2h Situazione di partenza: verifica iniziale[3 lett b)
Componente sui livelli di competenza e CCNL
genitori predisposizione del curricolo.

Proposte U.d.A. interdisciplinari.
Organizzazione vita della classe.
Condivisione prove di verifica e
modalita valutative (regole comuni).
Individuazione alunni con B.E.S. su
modello a.s. 2024-25

Strategie didattico — metodologiche

da




allegato.

assumere nei confronti di alunni in
difficolta.
*|'odg dettagliato ed eventuali
modifiche saranno comunicati con
apposita circolare.
IMPEGNI DI DICEMBRE
DATA TIPO DI RIUNIONE FIGURE DURATA ATTIVITA PREVISTA
IMPEGNATE
02/12/2024 PROGRAMMAZIONE Scuola Primaria  [16:30-18:30|-Programmazione settimanale Art.28
09/12/2024 [SETTIMANALE 2h *Le riunioni si terranno secondo c.5
16/12/2024 quanto esplicitato nel documento
allegato.
CCNL
Lunedi
02/12/2024 [CONSIGLI CLASSI TERZE  Docenti classi A -Consigli orientativi Art. 29 ¢
Lunedi terze scuola 14:30-15:00 [*L'odg dettagliato sara comunicato 3 lett b)
secondaria di B con apposita circolare. CCNL
primo grado 15:00-15:30
IE
15:30-16:00
e
16:00-16:30
04/12/2024 INFORMAZIONI Scuola Secondaria [15:00-18:00 [-Informazioni esiti formativi e Art.29
PERIODICHE di primo grado 3h andamento attivita educative
Mercoledi |ALLE FAMIGLIE *L'odg dettagliato ed eventuali c.3 a)
modifiche saranno comunicati con  [CCNL
apposita circolare.
05/12/2024 [INFORMAZIONI Scuola Primaria  [16:30-18:30|-Informazioni esiti formativi e Art.29
PERIODICHE 2h andamento attivita educative. c.3a)
Giovedi IALLE EAMIGLIE * L’odg dettagliato ed eventuali CCNL
modifiche saranno comunicati con
apposita circolare.
17/12/2024 |COLLEGIO DOCENTI N. 4 [Tutti i docenti 16:30-18.30 |L'odg dettagliato ed eventuali Art.29
2h modifiche saranno
Martedi comunicati con apposita circolare c.3 a)
CCNL
dal 23 FESTIVITA NATALIZIE SOSPENSIONE ATTIVITA DIDATTICHE
Dicembre
2024 al
6 Gennaio
2025
IMPEGNI DI GENNAIO
DATA TIPO DI RIUNIONE FIGURE DURATA ATTIVITA PREVISTA
IMPEGNATE
13/01/2025 PROGRAMMAZIONE Scuola Primaria  [16:30-18:30 |-Programmazione settimanale Art.28
N.B.: I'incontro del giorno 13 sara  [c.5
20/01/2025 [SETTIMANALE svolto per classi parallele al finedi  |[CCNL
programmare le attivita dell’open
27/01/2025 2h day.
*Le riunioni si terranno secondo
Lunedi quanto esplicitato nel documento




18/01/2025
Sabato

OPEN DAY

Tutti i docenti
Coinvolti

Da definire

-Giornata di presentazione della
scuola con modalita da definire

21/01/2025

Martedi

22/01/2025

Mercoledi

CONSIGLI DI CLASSE

PRESCRUTINI

Sc. Secondaria 1°

Montepaon
e

Il E (14:30-
15:00)

IIE (15:00-
15:30)

IE (15:30-
16:00)
Gasperina lll
C (16:00-
16:30)

IIC (16:30-
17:30)

I C(17:30-
18:00)

-Operazione attivita scrutinio |
Quadrimestre.

* ’odg dettagliato sara comunicato
con apposita circolare.

Montepaon
e

1A (14:30-
15:00)

A

(15:00-
15:30)

IA 15:30-
16:00)

B
(16:00-
16:30)
IIB
(16:30-
17:00)
1B
(17:00-
17:30)




23/01/2025 |CONSIGLI INTERCLASSE [Scuola Primaria Art. 29 ¢
Giovedi e Scuola Infanzia 16:30- *|'odg dettagliato, le classi 3 lett b)
INTERSEZIONE 18:30 interessate e |'orario saranno CCNL
2h comunicati con apposita circolare.
IMPEGNI DI FEBBRAIO
DATA TIPO DI RIUNIONE FIGURE DURATA ATTIVITA PREVISTA
IMPEGNATE
PROGRAMMAZIONE [Scuola Primaria  [16:30-18:30|-Programmazione settimanale Art.28
03/02/2025 |SETTIMANALE 2h *Le riunioni si terranno secondo c.5
10/02/2025 guanto esplicitato nel documento CCNL
17/02/2025 allegato.
24/02/2025
Lunedi
03/02/2025 Montepaone Lido |A partire SCRUTINIO PRIMO QUADRIMESTREArt 29 ¢
Lunedi M-n-1 A dalle 14:30 |((Valutazioni disciplinari, valutazionej3 c)
(durata 1H |del comportamento e disposizionelCCNL
ciascuno) [giudizio globale intermedio)
SCRUTINI | °
QUADRIMESTRE Montepaone Lido *L’odg dettagliato, la scansione
SCUOLA SEC. I°GRADO llI-1l -1 B oraria ed eventuali modifiche
04/02/2025 Montepaone Lido saranno comunicati con apposita
Martedi 111 E circolare.
Gasperina
--1C
05/02/2025 |SCRUTINI I CLASSI Orario da |-Operazioni scrutinio | Quadrimestre |Art 29 c
Mercoledi QUADRIMESTRE Montepaone Lido |definire 3 c) CCNL
PRIMARIA *|'odg dettagliato, le classi
06/02/2025 CLASSI interessate e I'orario saranno
Giovedi Montepaone Lido comunicati con apposita circolare.
07/02/2025 Tutte le classi
Venerdi Gasperina e
Montepaone
centro
Dal 10 al 15 |PAUSA DIDATTICA Scuola secondaria |Orario Pausa didattica secondo le modalita
Febbraio di primo grado curricolare |stabilite nel Collegio dei docenti.
20/02/2025 |COLLEGIO DOCENTI N. [Tuttii docenti 16:30-17:30*L’odg dettagliato sara comunicato |Art.29
5 1h con apposita circolare.
Giovedi c.3 a)

CCNL




25/02/2025 [INFORMAZIONI Scuola infanzia 16:15-18:15 |-Informazione esiti formativi e Art.29
Martedi PERIODICHE ALLE 2 h andamento attivita educative c.3a)
FAMIGLIE CCNL
26/02/2025 |SINGOLI GLO Scuola infanzia Dalle 14:30 |*seguira circolare Art.29
27/02/2025 Scuola Primaria c.3a)
Scuola secondaria CCNL
IMPEGNI DI MARZO
DATA TIPO DI RIUNIONE FIGURE DURATA  |ATTIVITA’ PREVISTA
IMPEGNATE
03/03/2025 PROGRAMMAZIONE Scuola Primaria  |16:30-18:30-Programmazione settimanale Art.28
10/03/2025 [SETTIMANALE 2h *Le riunioni si terranno secondo c.5 CCNL
17/03/2025 quanto esplicitato nel documento
31/03/2025 allegato.
Lunedi
13/03/2025 |CONSIGLIO DI Docenti Scuola 16:15-18:15 |Andamento didattico-disciplinare Art. 29 ¢
Giovedi INTERSEZIONE dell’infanzia 2h della sezione. 3 lett b)
Verifica attivita didattiche. CCNL
Verifica PDP/PEI.
Verifica progettualita
extracurricolare.
*|'odg dettagliato ed eventuali
modifiche saranno comunicati con
apposita circolare.
19/03/2025 |CONSIGLIO DI CLASSE (  [Montepaone Lido [Dalle 14:30 |Andamento didattico-disciplinare Art. 29 ¢
Mercoledi [con la presenza della I-11-111 A (30 min per (della sezione. 3 lett b)
componente genitori) ciascuna Verifica PDP/PEI. CCNL
Montepaone Lido (classe) Verifica attivita didattiche.
I-11-111 B Verifica progettualita
20/03/2025 Montepaone Lido |Dalle 14:30 |extracurricolare,
Giovedi I-11-111E (30 min per
ciascuna *'odg dettagliato ed eventuali
Gasperina classe) modifiche saranno comunicati con
I-1I-111 C apposita circolare.
26/03/2025 |[CONSIGLIO DI Docenti Primaria e|A partire *L'odg dettagliato, le classi Art. 29 ¢
Mercoledi [INTERCLASSE Componente dalle 16:30 |interessate e la scansione oraria 3 lett b)
genitori saranno comunicati con apposita CCNL
circolare.
IMPEGNI DI APRILE
DATA TIPO DI RIUNIONE FIGURE DURATA ATTIVITA PREVISTA
IMPEGNATE
07/04/2025 PROGRAMMAZIONE Scuola primaria  |16:30-18:30 [-Attivita di programmazione Art.28
14/04/2025 |SETTIMANALE 2h settimanale c.5
28/04/2025 *La riunione di ogni primo lunedi del |[CCNL
Lunedi mese si terra in presenza, le altre in
modalita telematica
09/04/2025 INFORMAZIONE Docenti scuola 16.30-18.30 |-Informazione esiti formativi e
Mercoledi |PERIODICA ALLE dell’infanzia 2h andamento disciplinare
FAMIGLIE Docenti scuola

primaria




10/04/2025 INFORMAZIONE Docenti Scuola 15:00-18:00 |-Informazione esiti formativi e
Giovedi PERIODICA ALLE Secondaria di 3h andamento disciplinare
FAMIGLIE Primo Grado
Dal 17 al 22 [FESTIVITA’ PASQUALI SOSPENSIONE ATTIVITA DIDATTICHE
Aprile 2025
IMPEGNI DI MAGGIO
DATA TIPO DI RIUNIONE FIGURE DURATA  |ATTIVITA PREVISTA

IMPEGNATE




PROGRAMMAZIONE Scuola Primaria  |16:30-18:30 |Attivita di programmazione Art.28
2h N.B. nelle riunioni del 5 e del 12 c.5
05/05/2025 [SETTIMANALE Maggio ci si confrontera su: CCNL
12/05/2025 -Proposte adozioni libri di testo a.s.
19/05/2025 2025/2026 (compilazione scheda libri
26/05/2025 di testo e relazione nuove adozioni)
Lunedi -Predisposizione Prove Parallele
Finale
*Le riunioni si terranno secondo
guanto esplicitato nel documento
allegato.
Date da PROVE INVALSI Scuola Primaria e Prova di inglese
definirsi Scuola secondaria Prova di italiano
di primo grado Prova di matematica
06/05/2025 DIPARTIMENTI Docenti Scuola 14:30-15:30 - Proposte per nuove adozioni libri di |Art.29
Martedi secondaria di 1h testo a.s.2025 — 2026 (compilazione [c.3 a)
primo grado griglia con verifica tetto di spesa) CCNL
07/05/2025 [CONSIGLIO DI Docenti Scuola 16:30- -Organizzazione Prove Parallele finali
Mercoledi |INTERCLASSE Primaria 17:30 ( Compito di realta)
1h
Dal 12 al 17 [SOMMINISTRAZIONE Docenti scuola -Somministrazione prove parallele
Maggio PROVE PARALLELE secondaria di finali (compito di realta) secondo il
FINALI primo grado e proprio orario di servizio.
scuola primaria
15/05/2025 [CONSIGLIO DI Docenti Scuola 16:30-18.30 |Andamento didattico metodologico. |Art.29
Giovedi INTERSEZIONE dell’infanzia e 2h Verifica PDP/PEI. c.3 b)
Componente Programmazione e organizzazione  |CCNL
Genitori. attivita di fine anno.
*L'odg dettagliato ed eventuali
modifiche saranno comunicati con
apposita circolare
13/05/2025 [CONSIGLIO DI Docenti Scuola 16:30-17:30 [L'odg dettagliato, le classi interessate|Art.29
Martedi INTERCLASSE Primaria e 1h e I'orario saranno comunicati con c.3 b)
Componente apposita circolare. CCNL
Genitori
CONSIGLI DI CLASSE ( Montepaone Lido [Dalle 14:30 |Andamento didattico-disciplinare,  |Art.29
16/05/2025 [con la presenza della I-11-111 A (30 min per [controllo assenze. c.3 b)
Venerdi Componente Genitori) ciascuna Verifica UdA. CCNL
Montepaone Lido [classe) Verifica PDP/PEI.
I-11-11l B Verifica della ricaduta delle attivita
progettuali previste dal PTOF,
Predisposizione e calendarizzazione
di fine anno.
Comunicazione alunni in difficolta.
Libri di testo a.s. 2025/2026.
Comunicazioni riguardanti gli eventi
di fine anno.
Proposta adozione libri di testo.
Eventuali deroghe al monte ore
di frequenza.
*'odg dettagliato ed eventuali
modifiche saranno
comunicati con apposita circolare
CONSIGLI DI CLASSE Montepaone Lido [Dalle 14:30 |Andamento didattico-disciplinare,  |Art.29
19/05/2025 |(PRESCRUTINI) I-11-111 E (30 min per [controllo assenze. c.3 b)
Lunedi ciascuna Verifica UdA. CCNL

classe)

Verifica PDP/PEI.




Gasperina
I-11-111 C

Verifica della ricaduta delle attivita
progettuali previste dal PTOF.
Predisposizione e calendarizzazione
di fine anno.

Comunicazione alunni in difficolta
Libri di testo a.s. 2025/2026.
Comunicazioni riguardanti gli eventi
di fine anno.

Eventuali deroghe al monte ore
di frequenza.

*L'odg dettagliato ed eventuali
modifiche saranno

comunicati con apposita circolare.

20/05/2025 |COLLEGIO DOCENTI N.6 [Tutti i docenti 16:30-18:30 [*L'odg dettagliato verra comunicato |Art.29
2h con apposita circolare. c.3
Martedi a) CCNL
RIUNIONE DOCENTI Tutti i docenti 14.30-16.30 [*L'o0.d.g. verra comunicato con Art.29
27/05/2025 |CLASSI TERZE Scuola delle terze classi [2h apposita circolare. c.3 CCNL
Martedi  [secondaria di primo

grado




IMPEGNI DI GIUGNO

DATA

TIPO DI RIUNIONE

FIGURE
IMPEGNATE

DURATA

ATTIVITA PREVISTA

04/06/2025
Mercoledi
05/06/2025
Giovedi

SINGOLI GLO

Docenti Infanzia-
Primaria- Sec.I°
delle classi in cui
sono stati
elaborati PEI/
Genitori alunni
con PEI/ Eventuali
Educatori e/o
Assistenti alla
comunicazione/
Alle altre figure
professionali
esterne coinvolte
nel progetto di
vita dell’alunno/a
Enti esterni

A partire
dalle 14:30

Verifica finale Pei
Relazione di fine anno

*'o.d.g. dettagliato verra
comunicato con apposita circolare. Le|
date potrebbero essere suscettibili di
variazione laddove necessario.

Art 29 c 3
b CCNL

10/06/2025
Martedi

SCRUTINI FINALI
PRIMARIA

11/06/2025
Mercoledi

12/06/2025
Giovedi

CLASSI
Montepaone Lido

Orario da
definire

CLASSI
Montepaone Lido

Tutte le classi
Gasperina e
Montepaone
superiore

-Operazioni scrutinio Il Quadrimestre

*'odg dettagliato, le classi
interessate e |'orario saranno
comunicati con apposita circolare.

Art 29 c 3|
C CCNL

09/06/2025
Lunedi

GRADI

10/06/2025
Martedi

SCRUTINI FINALI SCUOLA
SECONDARIA DI PRIMO

Montepaone Lido
A

8:30-9:30

1B

9:30-10:30

I1E

10:30-11:30

1C

11:30-12:30

Montepaone Lido
IA

14:30-15:30

A

15:30-16:30

IB

16:30-17:30

1B

17:30-18:30

a partire
dalle 09:00
(30 min a
classe)

Montepaone Lido
IE

8:30-9:30

IE

9:30-10:30

Gasperina

OPERAZIONI DI SCRUTINIO FINALE

*'odg dettagliato ed eventuali
modifiche saranno comunicati con
apposita circolare.

At29c3
C CCNL




IC
10:30-11:30
Ic
11:30-12:30

10/06/2025 |PRELIMINARE ESAMI Docenti scuola 13:30 Definizione degli aspetti organizzativi |At 29 c 3
Martedi TERZA MEDIA secondaria di delle attivita delle sottocommissioni [C CCNL
primo grado (ordine di successione delle classi per
i colloqui- numero giornaliero di
alunni che sostiene la prova orale).
Definizione dei criteri di valutazione
della prova d’esame.
Definizione del le modalita
organizzative per lo svolgimento della
prova d’esame per gli alunni con
disabilita e/o con disturbo specifico
di apprendimento certificati.
Definizione dei criteri per
I’attribuzione della lode.
L'odg dettagliato ed eventuali
modifiche saranno
comunicati con apposita circolare
Dal 11 al 13 [ESAMI TERZA MEDIA Docenti classi -Prove Scritte At 29 c3
terze scuola C CCNL
Dal 16 al 21 secondaria di -Prove Orali
primo grado
23/06/2025 COMMISSIONE -Ratifica Finale e Plenaria
Lunedi ESAMI DI STATO
*|’organizzazione specifica verra
comunicata con apposita circolare
24/06/2025 |GLI Componente 16:30-18:30
Martedi genitoridel GLI |2 h *|'odg dettagliato sara comunicato
con apposita circolare.
Docenti di
sostegno

Coordinatori/rapp
resentanti team
docenti di ogni
ordine e grado
delle classi in cui
sono stati rilevati
0 sono da rilevare
alunni con B.E.S

Assistenti alla
comunicazione/Ed
ucatori
professionali in
servizio presso
I'lstituto




F.S. Inclusione

26/06/2025 |COLLEGIO DOCENTI N .7 [Tutti i docenti 16:30/ Approvazione verbale seduta Art.29
Giovedi 18:30 precedente. c.3 a)
2h Ratifica scrutini Il quadrimestre. CCNL

Approvazione relazioni finali attivita
Funzioni Strumentali e Referenti a.s.
2024-25

Delibera PAI - Piano annuale per
I'inclusivita 2025- 2026.

*|'odg dettagliato ed eventuali
modifiche saranno

comunicati con apposita circolare.

Totale ore Art.29 c.3 a) CCNL n. 23h (scuola dell’infanzia), 21h(scuola primaria), 30h( scuola secondaria).

Totale ore Art.29 c.3 b) CCNL n. 18h e 30’ (scuola dell’infanzia), 18h e 30’(scuola primaria), 18h( scuola secondaria).

Il presente Piano potra essere modificato nel corso del corrente anno scolastico per far fronte a esigenze sopravvenute.
La modalita (online/presenza) degli incontri verranno comunicate con apposita circolare.

1l Dinigente Scolastico
prof.ssa Anna Alfeo
firma autografa sostituita a mezzo
stampa ex art.3, .2 D. Lgs n.39/03












